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9 Tutorial de submissao

INTRODUGAO

A Revista ComCiéncia é um periddico digital aberto, de divulgacao cientifica, vinculado
ao Departamento de Educagéo - DEDC, Campus Xll da Universidade do Estado da Bahia -
UNEB, cujo objetivo é socializar o conhecimento produzido em diversas areas. Criada no
ano de 2004, a Revista ComCiéncia vem publicando trabalhos originais de carater
multidisciplinar. E indexada junto a Associacéo Brasileira de Editores Cientificos — ABEC,
além de atribuir Digital Object Identifier (DOI), a todos os manuscritos publicados a partir de
dezembro de 2018.

Todo o processo de submisséo € online e de fluxo continuo, ou seja, os trabalhos
podem ser submetidos a qualquer momento, através do sistema de submissdo Open Journal
System (OJS) desenvolvido pelo Public Knowledge Project (PKP), o qual pode ser acessado

por meio do portal https://revistas.uneb.br/index.php/comciencia.

Este tutorial tem como objetivo orientar os usuarios na submissdo dos seus
manuscritos. O trabalho de submiss&o envolve procedimentos e determinagdes preliminares
que devem ser observados e atendidos com os objetivos de cumprir todas as etapas e

informacdes solicitadas.

A insercdo dos metadados requer atencado e correto preenchimento das informacdes
solicitadas, bem como, envio dos documentos necessarios e apensos como “Declaragéo de
Originalidade; Parecer do Comité de Etica e Declaracdo de atendimento as diretrizes da
Revista”. Solicitamos que os trabalhos submetidos sejam enviados em dois arquivos,
ambos fielmente em consonéncia com o Template da Revista ComCiéncia (Disponivel
para download no site do periodico), sendo que um arquivo devera constar autoria e afiliacéo

e outro sem identificacao.
Agradecemos pelo interesse em contribuir conosco e desejamos um 6timo trabalho.

Equipe Editorial — Revista ComCiéncia
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Tutorial de submissao - OJS para Autor/a

& Seguir as telas de demonstracdo do sistema, modo de submisséo - O cadastro no sistema
e posterior acesso, por meio de login e senha, sdo obrigatérios para a submissao de
trabalhos, bem como para acompanhar o processo editorial em curso;

= O/A Autor/a devera fazer Upload do trabalho em arquivo WORD (formato .doc - .docx);

& Como parte do processo de submisséo, os/as autores/as deverdo verificar a conformidade
da submissdo em relacdo a todos os itens listados a seguir. As submissdes que nao
estiverem de acordo com as normas serdo devolvidas aos/as autores/as, bem como ater-se

as diretrizes para autores/as:

. A contribuicao é original e inédita, e ndo esta sendo avaliada para publicacéo por outra

revista; caso contrario, deve-se justificar em "Comentarios ao/a editor/a".

. O arquivo da submisséo esta em formato Microsoft Word, OpenOffice ou RTF.
. URLSs para as referéncias foram informadas quando possivel.
. O texto estda em espaco simples; usa uma fonte de 12-pontos; emprega italico em vez

de sublinhado (exceto em enderecos URL); as figuras e tabelas estéo inseridas no texto, néo

no final do documento conforme Template.

. O texto segue os padrdes de estilo e requisitos bibliograficos descritos em Diretrizes

para Autores/as, na pagina Sobre a Revista.

= Informamos que os quadros com representacdo das telas contidas neste Tutorial sao
“prints/copias” alusivas a pagina da Revista ComCiéncia, acessada através de um personal

computer - PC 'desktop’, podendo essa interface mudar quando visualizada em smartphones.
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Tutorial de submissao - Cadastro /

Etapa | - Inicio da Submisséao

1 Na Home Page o usuério devera efetuar o cadastro para acesso e demais procedimentos;
2 Inserir e-mail e senha criada para acesso.

@ /. REVISTA®
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Inicio / Acesso G
Informacges

Acesso / Para Leitores

Para Autores
Usudrio *
I ] Para Bibliotecarios

Senha *

I ‘ Enviar Submissao

Esqueceu a senha?

Mantenha-me conectado

Acesso

Nio é um usudrio? Registre-se no site

Open Journal Systems

Tela - 1 Idioma

3 Abrir o topico Nova Submisséo.

Revista ComCiéncia, uma Revista multidisciplinar

Submissoes

Fila Arquivos © Ajuda

Minhas Submissdes De: Q  Buscar Y Filtros Nova Submissdo

Nao foram encontradas submissées.

Tela-2
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Tutorial de submissao - Etapa | - Inicio da Submisséao

4 Indicar o idioma no qual o manuscrito sera submetido;
5 No item “Secéao”, informar a estrutura de seu trabalho.

Revista ComCiéncia, uma Revista multidisciplinar

##navigation.backTo##

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmacgao

5. Préximos Passos

Idioma da Submissdo

Portugués (Brasil) v — e
Subr es em multiplos idiomas séo aceitas. Escolha o
idioma principal da submissdo nas opgoes acima. *
Artigo
. Resenha
s devem ser submetidos a uma das se¢oes do Relato de EXperiénCia
ico. *

Tela-3
Obs. As marcacdes representadas pelo * (asterisco), sugerem locais obrigatérios de preenchimento.

6 Obrigat6rio a marcacao de todos os requisitos para envio do manuscrito.

Requisitos para Envio de Manuscrito
Vocé deve ler e reconhecer que vocé completou os requisitos abaixo antes de prosseguir.

) A contribuicdo € original e inédita, e n&o esta sendo avaliada para publicagdo por outra revista; caso
contrério, deve-se justificar em "Comentéarios ao editor".

) O arquivo da submissao estéd em formato Microsoft Word, OpenOffice ou RTF.

O URLs para as referéncias foram informadas quando possivel.

[J O texto estd em espaco simples; usa uma fonte de 12-pontos; emprega italico em vez de sublinhado
(exceto em enderecos URL); as figuras e tabelas estdo inseridas no texto, ndo no final do documento na forma
de anexos.

0 O texto seque os padrBes de estilo e requisitos bibliograficos descritos em Diretrizes para Autores, na

pagina Sobre a Revista.
) Em caso de submissdo a uma secdo com avaliagdo pelos pares (ex.: artigos), as instrugdes disponiveis em

Assegurando a avaliagdo pelos pares cega foram seguidas.

| ®

Tela-3
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Tutorial de submissao - Etapa | - Inicio da Submisséao

7 Nesse campo, podera inserir mensagens em caso de necessidade de comunicacdo com

editores.

Comentarios para o editor
M B /7 Y &L &2 o B E &

Contato de Correspondé&ncia *
[J Sim, eu gostaria de ser comunicado sobre esta submissao.

Tela-3

8 Marcar todos 0s campos e seguir para proxima tela;

Aceitar a declaracdo de direitos autorais

Os/as autores/as que publicam neste periddico, concordam com os termos a seguir:

1 Ao submeter concordam em exercer os direitos determinados pela Creative Commons, sob a licenga

creativecommons de cédigo legal: CC BY-SA 4.0;

2 Autores tém autorizagdo para assumir contratos adicionais separadamente, para distribuicdo ndo-exclusiva
da vers3o do trabalho publicada nesta revista (ex.: publicar em repositério institucional ou como capitulo de
livro), com reconhecimento de autoria e publicacio inicial nesta revista.

O Sim, eu concordo em cumprir os termos da declaracdo de direitos autorais.

[J Sim, eu concordo em ter meus dados coletados e armazenados de acordo com a declaracdo de privacidade.

[0

Salvar e continuar Cancelar

A
v

Tela -3

@ /S REVISTA®

comCilencia

MULTIDISCIPLINAR

Pégina8



Tutorial de submissao

C

9 Nessa tela o/a autor/a podera arrastar o arquivo até o espaco de Upload ou clicar em
“enviar arquivo” para buscar o documento — Em seguida prosseguir para proxima tela;

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmagao

5. Proximos Passos

Documentos ##common.addFile##

=) ##submission.upload.instructions## -

-) Salvar e continuar Cancelar

Tela-3

10 Apds Upload do arquivo a plataforma ativara na tela a fungao “Editar”;

11 Ao clicar em Editar, sera aberta uma nova janela para informar o tipo de documento
inserido e em seguida salvar o procedimento.

Submeter um artigo

1.Inicie 2 Transferéncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmagdo

5. Préximos Passos ##submission.submit.genre.label##

##submission.submit.genre.description##

Documentos #zcommon.addFiles#

[10)

B Tutorial TESTE 1.docx -—)

A #asubmission.submit.genre.label## Texto do artigo Outro

Editar Remover

Salvar e continuar  Cancelar

Tela-3

D Texto do artigo 4——@
D Instrumento de pesquisa

O Materiais de pesquisa

O Resultados de pesquisa

D Transcrigdes

) Andlise de dados

O Conjunto de dados

O Textos fonte

O Outros

Tela-4 Salvar
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12 Na tela a seguir, deve adicionar os dados do manuscrito, Titulo, Subtitulo (se houver),
Resumo.

Submeter um artigo

1. Inicio 2. Transferé&ncia do manuscrito 3. Inserir metadados 4. Confirmagao

5. Préoximos Passos

Prefixo Titulo *

Subtitulo @

Resumo *

h B 5 Y = i | % x| & 2 <o H|E & [*]

Tela-5

13 Neste momento do preenchimento o/a autor/a podera adicionar os coautores (se houver).
|

Lista de Coautores ® Incluir Coautor
Nome E-mail Papel Contato Nas Listas
principal de
Navegacao
> adm@gmail.com Autor ~ ~

Cavalcanti Viana

Metadados da submissao
Os metadados s&o baseados no padrdo ONIX para Livros, que é um padrdo internacional utilizado por editoras
para troca de informacdes sobre produtos.

Fonte *
@

Esta submissdo € derivada de outro recurso? Se assim for, informe uma URL ou uma descricdo destes recursos. *

Refinamentos Adicionais
Idiomas *

Tela-5
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14 Atencdao: As palavras-chave devem ser inseridas seguindo o modelo abaixo, apds digitar
cada palavra, acione a “tecla enter”. Portanto, ndo podera usar caracteres (: -; -, - .) para
separacao das mesmas.

Palavras-chave *

Adicione informacdes adicionais para sua submissdo. Pressione 'Enter’ depois de cada termo.

Revista x  Difusdo de conhecimento x  Ciéncia x Qo
English \ @
Espafiol (Espafia)
Agéncias de fomento *
Adicione informacgdes adicionais para sua submiss&o. Pressione 'Enter’ depois de cada termo.
Q

English

Espafiol (Espafia)
Tela-5

15 Atencao: Apos conclusdo da etapa de envio e preenchimento, o sistema permanecera
disponivel para inclusdo dos demais documentos para submissao / Declaracoes.

19908 |/ Uchéa Cavalcanti Viana |/ Teste 1 @ Biblioteca da Submiss&o
Fluxo de Trabalho Publicacao
Submisséo Avaliacdo Edicdo de Texto Editoragéo
Arquivos da Submissao Q, Buscar
> 63623 Tutorial TESTE 1.docx margo
20,
2024
Baixar Todos os Arquivos
Discussio da pré-avaliacido Adicionar comentarios
MNome De Ultima Respostas Fechado
resposta
Tela-6

Obs. Os procedimentos abaixo sdo sequencias da Tela — 6 / Nessa etapa serdo inseridos os documentos
relativos &: arquivos sem identificacdo de autoria; Declaracéo de Originalidade e Parecer do Comité de Etica
(quando houver).
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Tutorial de submissao - Etapa Il - Edigao / Incluséao de arquivos

complementares

1 Buscar pelo arquivo e incluir;

2 No tipo do arquivo, escolher a opgao “Outros”

Biblioteca da Submissao

Marketing

Permissées

Relatérios

Outros

0 Ajuda

1—} Incluir arquivo  Ver Biblioteca da Revista

x

Ij

Incluir arquivo

Nome *

Tipo *

x

I Outros

Documento *

Arraste um arquivo aqui para iniciar o upload

‘ * Indica campo obrigatorio

Enviar arquivo

OK Cancelar

Tela—6/Janela-1

Tela—6/Janela 2

3 Na tela inicial de acesso, estara disponivel para visualizacdo todas as submissdes.

Revista ComcCiéncia, uma Revista multidisciplinar

Submissdes

Fila ( 1 Arquivos

© Ajuda

Y Filtros Nova Submissdo

33— Visualizar

Minhas Submissdes De: Q Buscar
19908 ychda Cavalcanti Viana
Teste 1
Tela-7
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4 Visualize sua submissao.

Revista ComCiéncia, uma Revista multidisciplinar

Submissoes

Fila ( 1 Arquivos © Ajuda

Minhas Submissdes De: Q Buscar Y Filtros Nova Submisséo

19908 ychba Cavalcanti Viana ) o
& ofo (o Avaliacao ) Visualizar =~

Teste 1
4 /

Tela-7

Consulte e certifigue-se que sua submissao foi concluida com sucesso, todas as mensagens
e comunicacgdes ocorrerdo através da plataforma. N6s da Revista ComCiéncia, agradecemos

pelo seu interesse em contribuir conosco.

Equipe Editorial
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