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INTRODUCAO

O presente trabalho discorre sobre uma discussdo
de proposta para implantacdo de um modelo de gestéo de
documentos académicos em meio digital, pautado nos
fundamentos da Gestdo Universitaria, tendo como l6cus a
Universidade do Estado da Bahia (UNEB). O ambiente
digital atualmente abrange diversos setores da sociedade
incluindo o do ensino, garantindo a preservacdo dos dados
por meio de um armazenamento confiavel. “Com a che-
gada da internet, e com ela a disponibilizacdo de informa-
¢Oes on-line, pode-se dizer que uma experiéncia em de-
mocracia mais abrangente, globalizada vai sendo compre-
endida.” (GUZZI, 2010, p. 73).

Diante desse cenério e considerando as suas van-
tagens e beneficios, foi publicado no final de 2017, o De-
creto Federal 9.235/2017 que impacta na forma como as
InstituicBes de Ensino Superior (IES) geram, organizam e
gerenciam seus processos e documentos, sendo este De-
creto complementado no ano seguinte pela Portaria
315/2018 e mais recentemente pela Portaria 360/2022,
ambas publicadas pelo Ministério da Educacdo (MEC).

RESUMO

O trabalho intitulado Digitalizacdo do Acervo Académi-
co: Dinamica no Fluxo Informacional da Universidade do
Estado da Bahia apresenta a discussdo sobre a proposta
de implantacdo de um modelo de gestdo de documentos
académicos em meio digital para a UNEB, objeto central
deste estudo. Levando em consideracdo os aspectos legais
do Decreto Federal n® 9.235/2017 e das Portarias MEC n°
315/2018 e 360/2022 surgiu a seguinte questdo: como
salvaguardar os documentos institucionais e académicos
da Universidade do Estado da Bahia em funcédo do acu-
mulo desordenado, dos danos fisicos e da perda de infor-
mag0Oes importantes? Como método de pesquisa, opta-
mos por um caminho que envolveu a dimenséo quantita-
tiva em um panorama da situacdo atual do acervo acadé-
mico da UNEB, com elementos a serem aprofundados na
dimensdo qualitativa diante do processo da conversao do
acevo académico para o meio digital.
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ABSTRACT

The present article entitled Digitization of the Academic
Collection: Dynamics in the Information Flow of the
University of the State of Bahia presents the discussion
about the proposal of implantation of a model of man-
agement of academic documents in digital environment
for the UNEB, central object of this study. Taking into
account the legal aspects of Federal Decree n° 9,235/2017
and MEC Ordinance n° 315/2018 and 360/2022, the fol-
lowing question arose: how to safeguard the institutional
and academic documents of the University of the State of
Bahia due to the disorderly accumulation, physical dam-
age and the loss of important information? As a research
method, we chose a path that involved the quantitative
dimension in an overview of the current situation of the
academic collection of UNEB, with elements to be deep-
ened in the qualitative dimension in the face of the pro-
cess of converting the academic collection to the digital
environment.
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Juntos, esses trés instrumentos legais determinam e orientam quanto a conversdo digital de todos os documentos
em suporte papel que compdem o acervo académico das instituicdes de ensino superior, independente da sua fase de
guarda (corrente, intermediaria ou permanente) e da sua destinacédo final, conforme definido pela Tabela de Temporali-
dade de Documentos (TTD)? adotada pela instituicdo. Para tanto, devem ser utilizados métodos que assegurem a preser-
vacdo, integridade, confiabilidade e autenticidade das informagdes contidas nos documentos originais.

Esses documentos servem de subsidio para as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, bem como para a vida
académica dos discentes. Sdo documentos dos cursos de Graduacdo e Pos-graduacdo, das Secretarias Académicas, das
Direcdes Departamentais, pesquisas, dossiés de estudantes, frequéncia, atas de reunides, entre outros documentos refe-
rentes a Universidade do Estado da Bahia.

Levando em consideracdo os aspectos legais do Decreto Federal 9.235/2017 e das Portarias MEC 315/2018 e
360/2022 surgiu a seguinte questdo: como salvaguardar os documentos institucionais e académicos da UNEB em funcdo
do actimulo desordenado, dos danos fisicos e da perda de informagdes importantes?

O presente trabalho tem como objetivo geral identificar os requisitos necessarios para a configuragdo de um mo-
delo de gestdo de documentos arquivisticos em ambiente digital para o arquivo académico da UNEB. Ja os objetivos es-
pecificos sdo: ampliar o acesso a informacdo para a comunidade académica; garantir a preservacado, confiabilidade e au-
tenticidade de todas as informag6es contidas nos documentos académicos originais e aplicar os instrumentos arquivisti-

cos na gestdo documental académica.

MATERIAIS E METODOS

Ao analisar as situac@es dos arquivos académicos durante visitas técnicas feitas pela equipe do Arquivo Central
aos Departamentos da UNEB percebeu-se que ha necessidade de diagnosticar a atual situacdo dos mesmos, o que levan-
tou o interesse para ser tornar objeto deste estudo. Essa asseveragdo pode ser embasada teoricamente na fala de Jardim
(1999, p.4) quando afirma que: “Saiu-se de uma fase impressionista, na qual as mazelas que atingem os arquivos eram
enunciadas a partir de casos especificos para uma etapa em que a complexidade do problema foi identificada com maior
precisdo, quantitativa e qualitativa”.

Fonseca (1996) desenvolveu um estudo que teve por objetivo analisar a situagdo dos arquivos publicos das pre-
feituras das capitais dos Estados brasileiros.

Para a pesquisadora:

[...] H& descomprometimento dos responsaveis pelo aprofundamento dos estudos sobre arquivos publicos
no Brasil, ou ainda, uma total falta de controle técnico administrativo, impossibilitando o fornecimento
dos dados solicitados. (FONSECA, 1996).

Das definigdes apresentadas, percebe-se a ideia de conjunto de documentos refletindo atividades organizadas,
portanto o arquivo estard sempre associado a conjunto, um documento por si s6 ndo é arquivo. Entendemos que a meto-
dologia é crucial para desenvolver um bom trabalho, ela nos possibilita criar e exteriorizar a necessidade de aprimorar o

objeto de estudo, através de particularidade e detalhamento naquilo que se deseja pesquisar.

20 Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica define a Tabela de Temporalidade como o instrumento de destinagdo, aprovado por autoridade competente,
gue determina prazos e condicdes de guarda tendo em vista a transferéncia, recolhimento, descarte ou eliminacdo de documentos.
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Privilegiando, a seu turno, uma definicdo estrutural e com objetivos contemplando a visdo socioldgica, Minayo
(2002), aponta as metodologias qualitativas como aquelas capazes de incorporar a questdo do significado e da intenciona-
lidade como inerentes aos atos, as relacdes, e as estruturas sociais, sendo essas Ultimas tomadas tanto no seu advento
guanto na sua transformacao, como construgdes humanas significativas.

Nesta Otica, entendemos as escolhas do percurso metodoldgico como complementariedade e optamos por um
caminho que envolveu a dimensdo quantitativa em um panorama da situacdo atual do acervo académico da UNEB, com
elementos a serem aprofundados na dimensdo qualitativa diante do processo da conversdo do acervo fisico académico
para 0 meio digital, com a utilizacdo de métodos que garantam a integridade e a autenticidade de todas as informag6es
contidas nos documentos originais.

RESULTADOS E DISCUSSOES

O acervo arquivistico da UNEB é constituido por documentos de diversos tipos, naturezas e suportes, inclusive
os digitais e os ndo textuais, produzidos, recebidos e acumulados no decurso de suas atividades. Entende-se como gestéo,
a maneira como a instituicdo planeja e executa suas a¢des de forma a atingir suas metas com qualidade e eficiéncia.

Por conta de sua limitacdo fisica, o Arquivo Central tem sob sua custddia apenas os documentos da Administra-
cdo Central, nas fases intermediaria e permanente. Desta forma, em seu acervo ndo constam documentos oriundos das
unidades académicas da UNEB. Com 30 Departamentos distribuidos em 26 Campi, a UNEB nédo possui um acervo aca-
démico centralizado, sendo assim, cada Departamento, torna-se responsavel pelo registro, guarda, conservacao e preser-
vacgdo de toda a documentacdo discente ao longo da sua trajetéria académica, desde o processo seletivo até finalizar a
graduacdo, além da documentacdo advinda das rotinas administrativas que dao suporte as atividades de ensino.

Essa lacuna de conhecimento compromete a gestdo documental dos acervos académicos, o qual é extremamente
importante na vida académica dos discentes e da prépria Universidade, enquanto instituicdo voltada para o saber cientifi-
co. E sabido que grande parte das Universidades publicas brasileiras ndo usufrui de uma autonomia orcamentaria e fi-
nanceira irrestrita, 0 que compromete suas atividades mais basicas, sendo a gestdo documental uma das mais prejudica-
das, pela falta de recursos materiais e humanos, por ndo estar incluida entre as prioridades da instituicao.

A UNEB instituiu a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD), que tem como principal obje-
tivo a analise dos documentos produzidos e acumulados no dmbito da instituicdo durante todo seu ciclo vital, sendo tam-
bém uma condicdo obrigatdria para a homologagéo da Tabela de Temporalidade de Documentos. A implantacéo da refe-
rida Comissdo faz parte do cumprimento a Instrucdo Conjunta SAEB/ SECULT N° 01 DE 18 de Marco de 2010, que
orienta 0s 6rgéos e entidades da Administracdo Plblica Estadual quanto & gestdo de documentos arquivisticos, em con-
sonancia com a Lei Federal 8.159/1991, que dispde sobre a Politica Nacional de Arquivos Publicos.

Valendo-se de sua autonomia administrativa, a UNEB publicou no ano de 2013 a Tabela de Temporalidade de
Documentos (TTD) para atividades-meio e fim; Cédigo de Classificacdo de Documentos e Plano de Classificacdo de
Documentos (PCD), tornando-se a primeira das Universidades estaduais da Bahia a elaborar e validar seus instrumentos

arquivisticos.
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CONCLUSAO

Apesar da importancia e da necessidade de sua implementacéo efetiva, a politica de gestdo de arquivos académi-
cos na UNEB se encontra com deficiéncias que ja deviam ter sido superadas. No contexto normativo, a UNEB dispde
dos principais instrumentos para uma gestdo eficiente, sendo assim, constata-se a importancia de realizar investimentos
nesta area e que muito ha para se fazer em termos de melhoria e planejamento. E preciso que sejam fomentadas acdes de
sensibilizacdo acerca do trabalho do arquivista frente a realidade de producéo, guarda e preservacdo de documentos em
ambiente digital, com vistas também para a adequacao as alteracGes regulatérias obrigatorias.

A gestdo do acervo académico deve ser realizada de acordo com um conjunto de medidas e procedimentos que
viabilizem o acesso a informagdo com agilidade e precisdo. Ela se faz necessaria, pois atua desde a producao do docu-
mento até o descarte ou guarda permanente. Com o aumento do fluxo de informacéo e a evolucdo das tecnologias da in-
formacdo, surge a necessidade de utilizacdo de um sistema que possibilite o pleno gerenciamento eletrénico dos docu-
mentos e que garanta sua confiabilidade e autenticidade.

Além de acompanhar a transicéo natural do papel para o eletrénico, que vem acontecendo na maioria dos setores
sociais, a indispensabilidade da conversdo proporciona mais segurancga, controle e organiza¢do no manuseio dos docu-

mentos dos discentes.
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